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QUYẾT ĐỊNH
Phân công nhiệm vụ công tác của Chủ tịch, các Phó Chủ tịch

và các Ủy viên Ủy ban nhân dân xã Gia Viễn nhiệm kỳ 2026-2031

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ GIA VIỄN

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025;
 Căn cứ Quyết định số 1265/QĐ-UBND ngày 31/3/2026 của UBND tỉnh 
về việc phê chuẩn kết quả bầu chức vụ Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã Gia Viễn, 
nhiệm kỳ 2026-2031;

Căn cứ Quyết định số 1187/QĐ-UBND ngày 31/3/2026 của UBND tỉnh 
về việc phê chuẩn kết quả bầu chức vụ Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã Gia 
Viễn nhiệm kỳ 2026-2031;

Căn cứ Quyết định số 1195/QĐ-UBND ngày 31/3/2026 của UBND tỉnh về 
việc phê chuẩn kết quả bầu chức vụ Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã Gia Viễn 
nhiệm kỳ 2026-2031;

Căn cứ Quyết định số 1220/QĐ-UBND ngày 31/3/2026 của UBND tỉnh về 
việc phê chuẩn kết quả bầu chức vụ Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã Gia Viễn 
nhiệm kỳ 2026-2031;

Căn cứ Nghị quyết số 06/NQ-HĐND ngày 30/3/2026 của HĐND xã Gia Viễn 
về việc xác nhận kết quả bầu Ủy viên Ủy ban nhân dân xã, nhiệm kỳ 2026-2031;

Căn cứ Thông báo số 780/TB-UBND ngày 07/4/2026 về Kết luận hội nghị 
giao ban Ủy ban nhân dân xã phiên thường kỳ tháng 4 năm 2026;

Theo đề nghị của Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân xã.

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Nguyên tắc phân công và quan hệ công tác giữa Chủ tịch, các 
Phó Chủ tịch và các Ủy viên Ủy ban nhân dân xã

1. Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã (sau đây viết tắt là Chủ tịch) lãnh đạo và 
điều hành chung công việc của Ủy ban nhân dân xã, có thẩm quyền và trách 
nhiệm giải quyết công việc được quy định tại Luật Tổ chức chính quyền địa 
phương và quy định pháp luật khác có liên quan thuộc thẩm quyền của Chủ tịch 
quyết định.
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Chủ tịch phân công nhiệm vụ các Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã (sau 

đây viết tắt là Phó Chủ tịch) giúp Chủ theo dõi, chỉ đạo, xử lý các công việc 
thường xuyên thuộc thẩm quyền của Ủy ban nhân dân xã, Chủ tịch trong từng 
lĩnh vực công tác của Ủy ban nhân dân xã.

2. Trong phạm vi nhiệm vụ, quyền hạn được giao, các Phó Chủ tịch chủ 
động giải quyết công việc thuộc phạm vi được phân công; chịu trách nhiệm cá 
nhân về công tác của mình trước pháp luật, trước Hội đồng nhân dân xã, Ủy ban 
nhân dân xã và Chủ tịch về nội dung giải quyết. Đối với các vấn đề có liên quan 
đến công việc, lĩnh vực do Phó Chủ tịch khác phụ trách thì Phó Chủ được phân 
công chủ trì chủ động phối hợp chặt chẽ, hiệu quả cùng giải quyết; trường hợp 
còn có ý kiến khác nhau thì Phó Chủ tịch đang chủ trì giải quyết công việc đó có 
trách nhiệm báo cáo Chủ tịch xem xét, quyết định. Trong trường hợp cần thiết, 
để đảm bảo thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Ủy ban nhân dân xã và của Chủ 
tịch, Chủ tịch trao đổi với Phó Chủ tịch phụ trách lĩnh vực và trực tiếp giải quyết 
công việc đã giao cho Phó Chủ tịch phụ trách và thông báo lại cho Phó Chủ tịch 
phụ trách đó biết.

3. Các Phó Chủ tịch có trách nhiệm thường xuyên báo cáo Chủ tịch các 
công việc đã giải quyết theo nhiệm vụ, lĩnh vực được phân công bằng văn bản 
hoặc trong các buổi giao ban tuần; kịp thời báo cáo, xin ý kiến Chủ tịch những 
việc quan trọng, cần thiết, vượt thẩm quyền; trao đổi, đề xuất những vấn đề 
chung tại cuộc họp Lãnh đạo Ủy ban nhân dân xã hàng tuần hoặc họp đột xuất 
giữa Chủ tịch và các Phó Chủ tịch.

4. Khi Chủ tịch đi công tác, đi học và đi vắng lý do khác dài ngày không 
trực tiếp giải quyết công việc được, phải bàn giao công việc thì ủy quyền cho 
một Phó Chủ tịch thay mặt Chủ tịch giải quyết các công việc thuộc trách nhiệm 
của Chủ tịch và Phó Chủ tịch được ủy quyền chịu trách nhiệm về nội dung được 
ủy quyền để giải quyết theo quy định của pháp luật.

Trường hợp Phó Chủ tịch đi công tác, đi học và đi vắng lý do khác dài 
ngày không trực tiếp giải quyết công việc được, phải bàn giao công việc thì Chủ 
tịch trực tiếp giải quyết công việc đã phân công cho Phó Chủ tịch đó hoặc giao 
cho Phó Chủ tịch khác giải quyết; sau khi giải quyết công việc, Chủ tịch, Phó 
Chủ tịch trao đổi lại tình hình, kết quả giải quyết cho Phó Chủ tịch phụ trách 
lĩnh vực biết.

5. Trong phạm vi nhiệm vụ, quyền hạn được giao, các Phó Chủ tịch có 
trách nhiệm thay mặt Ủy ban nhân dân xã, Chủ tịch chỉ đạo các phòng, ban, đơn 
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vị, các thôn xây dựng và tổ chức thực hiện chiến lược, quy hoạch, kế hoạch phát 
triển, các cơ chế, chính sách, pháp luật, đề án, chương trình; công tác quy hoạch 
ngành, lĩnh vực và phương án quy hoạch tích hợp trong quy hoạch xã; công tác 
cải cách hành chính, thực hành tiết kiệm, phòng chống tham nhũng, lãng phí 
theo lĩnh vực phụ trách và một số lĩnh vực thuộc thẩm quyền của Chủ tịch khi 
được Chủ ủy quyền.

6. Căn cứ tình hình thực tế trong tổ chức thực hiện, Chủ tịch xem xét điều 
chỉnh, bổ sung phân công công tác của Chủ tịch và Phó Chủ tịch tại Quyết định 
này hoặc ủy quyền cho Phó Chủ tịch giải quyết cụ thể một số công việc mà Chủ 
tịch phụ trách nhằm bảo đảm thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Ủy ban nhân 
dân xã, Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã.

7. Ủy viên Ủy ban nhân dân xã là Thủ trưởng các Phòng chuyên môn 
được phân công phụ trách ngành, lĩnh vực tương tướng với chức năng, nhiệm vụ 
được giao.

Điều 2. Phân công nhiệm vụ cụ thể của Chủ tịch, các Phó Chủ tịch Ủy 
ban nhân dân xã, nhiệm kỳ 2021-2026, như sau:

1. Đồng chí Phạm Quốc Chính, Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã
a) Lãnh đạo, quản lý toàn diện mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, 

quyền hạn, thẩm quyền của Ủy ban nhân dân xã và Chủ tịch Ủy ban nhân dân 
xã; triệu tập và chủ tọa các phiên họp của Ủy ban nhân dân xã (trừ trường hợp 
ủy quyền cho đồng chí Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã); ký các văn bản trình 
Tỉnh ủy, Hội đồng nhân dân tỉnh, Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân 
dân tỉnh, Đảng ủy xã, Hội đồng nhân dân xã (trường hợp cần thiết ủy quyền cho 
đồng chí Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã).

b) Trực tiếp lãnh đạo, chỉ đạo điều hành các lĩnh vực công tác sau: 
- Công tác quy hoạch; xây dựng chiến lược, kế hoạch phát triển kinh tế - 

xã hội.
- Quản lý tài chính ngân sách địa phương (chỉ đạo xây dựng dự toán ngân 

sách hằng năm, quyết định phân bổ, giao kế hoạch vốn trung hạn, vốn hằng năm). 
- Chỉ đạo xây dựng kế hoạch đầu tư công trung hạn và hàng năm.
- Công tác tổ chức cán bộ, công chức, viên chức và công vụ.
- Thi đua khen thưởng.
- Tiếp dân và giải quyết khiếu nại, tố cáo.
- Công an, quân sự, quốc phòng địa phương. 
- Những công việc lớn, quan trọng, có tính chất chiến lược dài hạn; những 

vấn đề mới, đột xuất trên tất cả các lĩnh vực công tác thuộc chức năng, nhiệm 
vụ, quyền hạn của Ủy ban nhân dân xã.
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- Quyết định những giải pháp quan trọng, có tính chất đột phá trong chỉ 

đạo, điều hành.
c) Phụ trách các đơn vị:
- Công an xã.
- Ban Chỉ huy Quân sự xã.
2. Đồng chí Vũ Đức Vượng, Ủy viên Ban Thường vụ Đảng ủy, Phó 

Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã 
a) Là Phó Chủ tịch Thường trực Ủy ban nhân dân xã thay mặt Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân xã điều hành các công việc của Ủy ban nhân dân xã khi Chủ tịch Ủy 
ban nhân dân xã vắng mặt và được Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã ủy quyền.

b) Trực tiếp chủ đạo các lĩnh vực:
- Lĩnh vực Tài chính – Kế hoạch (chỉ đạo công tác thu, chi ngân sách 

hằng năm trên cơ sở dự toán ngân sách được giao và quyết định phân bổ ngân 
sách xã được giao; trừ các nội dung do đồng chí Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã 
phụ trách).

- Lĩnh vực Xây dựng và Công Thương.
- Công tác xúc tiến, thu hút đầu tư.
- Quản lý trật tự xây dựng trên địa bàn.
- Chủ trì chỉ đạo công tác giải phóng mặt bằng các dự án trên địa bàn xã 

đối với các dự án thuộc lĩnh vực phân công (có Quyết định phân công và danh 
mục dự án riêng).

- Theo dõi, chỉ đạo việc tổ chức thực hiện các dự án đầu tư và giải quyết 
khiếu nại, tố cáo các nội dung thuộc các lĩnh vực được phân công phụ trách (có 
Quyết định phân công và danh mục dự án riêng).

c) Phụ trách các đơn vị:
- Phòng Kinh tế.
- Ban Quản lý dự án đầu tư xây dựng xã.
d) Giữ mối liên hệ giữa Ủy ban nhân dân xã với các Sở, ban, ngành của 

tỉnh và cơ quan, đơn vị thuộc lĩnh vực phụ trách.
đ) Làm nhiệm vụ Chủ tịch Hội đồng, Trưởng một số Ban Chỉ đạo theo 

quy định và theo sự chỉ đạo, phân công của Đảng ủy, Ủy ban nhân dân xã.
e) Thực hiện các công việc khác theo sự phân công, ủy nhiệm của Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân xã.
3. Đồng chí Nguyễn Công Hoan, Đảng ủy viên, Phó Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân xã
a) Trực tiếp chỉ đạo các lĩnh vực:
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- Lĩnh vực Nông nghiệp và Môi trường; quản lý đất đai, đấu giá quyền sử 

dụng đất.
- Chỉ trì, chỉ đạo công tác giải phóng mặt bằng các dự án trên địa bàn xã 

đối với các dự án thuộc lĩnh vực phân công (có Quyết định phân công và danh 
mục dự án riêng).

- Theo dõi, chỉ đạo việc tổ chức thực hiện các dự án đầu tư và giải quyết 
khiếu nại, tố cáo các nội dung thuộc các lĩnh vực được phân công phụ trách (có 
Quyết định phân công và danh mục dự án riêng).

b) Phụ trách các đơn vị:
- Phòng Nông nghiệp và Môi trường.
- Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công xã.
- Trung tâm Vệ sinh môi trường đô thị Gia Viễn.
c) Giữ mối liên hệ giữa Ủy ban nhân dân xã với các Sở, ban, ngành của 

tỉnh và cơ quan, đơn vị thuộc lĩnh vực phụ trách.
d) Làm nhiệm vụ Chủ tịch Hội đồng, Trưởng một số Ban Chỉ đạo theo 

quy định và theo sự chỉ đạo, phân công của Đảng ủy, Ủy ban nhân dân xã.
đ) Thực hiện các công việc khác theo sự phân công, ủy nhiệm của Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân xã.
4. Đồng chí Trần Duy Nhất, Đảng ủy viên, Phó Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân xã
a) Trực tiếp chỉ đạo các lĩnh vực:
- Lĩnh vực Công tác Nội vụ (trừ nội dung đồng chí Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân xã phụ trách).
- Lĩnh vực Giáo dục và Đào tạo.
- Lĩnh vực Văn hóa, Khoa học và Thông tin.
- Lĩnh vực Y tế.
- Lĩnh vực Tư pháp.
- Lĩnh vực Đối ngoại.
- Giải quyết thủ tục hành chính.
- Chỉ trì, chỉ đạo công tác giải phóng mặt bằng các dự án trên địa bàn xã 

đối với các dự án thuộc lĩnh vực phân công (có Quyết định phân công và danh 
mục dự án riêng).

- Theo dõi, chỉ đạo việc tổ chức thực hiện các dự án đầu tư và giải quyết 
khiếu nại, tố cáo các nội dung thuộc các lĩnh vực được phân công phụ trách (có 
Quyết định phân công và danh mục dự án riêng).
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b) Phụ trách các đơn vị:
- Phòng Văn hóa – Xã hội.
- Văn phòng HĐND và UBND xã.
- Trung tâm Phục vụ hành chính công xã.
c) Giữ mối liên hệ giữa Ủy ban nhân dân xã với các Sở, ban, ngành của 

tỉnh và cơ quan, đơn vị thuộc lĩnh vực phụ trách.
d) Làm nhiệm vụ Chủ tịch Hội đồng, Trưởng một số Ban Chỉ đạo theo 

quy định và theo sự chỉ đạo, phân công của Đảng ủy, Ủy ban nhân dân xã.
đ) Thực hiện các công việc khác theo sự phân công, ủy nhiệm của Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân xã.
Điều 3. Phân công nhiệm vụ của Ủy viên Ủy ban nhân dân xã Gia 

Viễn, nhiệm kỳ 2026-2031; Trưởng các phòng chuyên môn như sau:
1. Đồng chí Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy Quân sự xã: Phụ trách công tác 

quân sự; theo dõi các thôn: Thôn Mới, thôn Me, thôn Thống Nhất, thôn Tiến Yết.
2. Đồng chí Trưởng Công an xã: Phụ trách công tác công an; theo dõi các 

thôn: Thôn Tân Mỹ, thôn Mỹ Trung, thôn Mỹ Sơn, thôn Mỹ Cát.
3. Đồng chí Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã: Phụ trách công tác Văn 

phòng, công tác Tư pháp; theo dõi các thôn: Thôn Gọng Vó, thôn Đồi Ngô, thôn 
Phú Sơn, thôn Lộc Lương, thôn Bích Thượng, thôn An Ninh, thôn Trung Chính.

4. Đồng chí Trưởng phòng Kinh tế xã: Phụ trách công tác Tài chính – Kế 
hoạch, công tác Xây dựng và Công Thương; theo dõi các thôn: Thôn 6 Liên 
Huy, thôn 7 Liên Huy, thôn 8 Liên Huy, thôn 9 Liên Huy, thôn 1 Kênh Gà, thôn 
2 Kênh Gà, thôn 3 Kênh Gà, thôn 1 Đồng Chưa, thôn 2 Đồng Chưa, thôn 3 
Đồng Chưa, thôn 4 Đồng Chưa.

5. Đồng chí Trưởng phòng Văn hóa – Xã hội xã: Phụ trách công tác Nội 
vụ, Giáo dục và Đào tạo; Văn hóa, Khoa học và Thông tin; Y tế; theo dõi các 
thôn: Thôn 1, thôn 2, thôn 3, thôn 4, thôn 5, thôn 6, thôn 1 Trinh Phú, thôn 2 
Trinh Phú, thôn 1 Liên Huy, thôn 2 Liên Huy, thôn 3 Liên Huy, thôn 4 Liên 
Huy, thôn 5 Liên Huy.

6. Đồng chí Trưởng phòng Nông nghiệp và Môi trường xã: Phụ trách 
công tác Nông nghiệp và Môi trường; theo dõi các thôn: Thôn Giá Thượng, thôn 
Cầu Vàng, thôn Hoàng Quyển, thôn Phú Nhuận, thôn Vườn Thị, thôn Đá Hàn, 
thôn Đồi Mai, thôn 24, thôn 25.

Điều 4. Hiệu lực thi hành
Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
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Điều 5. Tổ chức thực hiện
Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã; Chủ tịch, các Phó Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân xã; Ủy viên Ủy ban nhân dân xã; Giám đốc, thủ trưởng các cơ 
quan thuộc Ủy ban nhân dân xã; Trưởng thôn và Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị 
có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- Tỉnh ủy, HĐND, UBND tỉnh;
- Văn phòng UBND tỉnh;             để
- Ban Thường vụ Đảng ủy;          b/cáo
- Thường trực HĐND xã;
- Ban Chi ủy chi bộ UBND xã;
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- UBMTTQ Việt Nam xã;
- Các cơ quan chuyên trách tham mưu,
giúp việc của Đảng ủy;
- Các Ban HĐND xã;
- Các phòng, ban, ngành;
- Các thôn;
- Lưu VT.

CHỦ TỊCH

Phạm Quốc Chính


		2026-04-14T17:26:43+0700


		2026-04-14T17:32:05+0700


		2026-04-14T17:47:50+0700


		2026-04-14T17:47:50+0700


		2026-04-14T17:47:50+0700




